
D.s.g.a. Docenti A.A. C.S.
Referenti 

plesso
R.s.u.

1 Richiesta astensione obbligatoria per puerperio X X X X

2 Richiesta partecipazione attività varie personale docente X  

3 Comunicazione fruizione permesso sindacale X X X X X

4

Comunicazione assenza intera giornata per malattia, ciclo di terapie 

invalidanti, visita medica, prestazioni specialistiche, accertamenti 

diagnostici o ricoveri in ospedale o day hospital

X X X X

5
Comunicazione fruizione permesso straordinario retribuito per diritto allo 

studio
X X X X

6 Richiesta ferie personale ATA X X X

7 Richiesta fruizione festività soppresse personale ATA X X X

8 Richiesta ferie personale docente X

9 Richiesta fruizione festività soppresse personale docente X

10 Richiesta permessi intera giornata personale a tempo determinato X X X X

11 Richiesta permessi intera giornata personale a tempo indeterminato X X X X

12 Richiesta autorizzazione all'utilizzo del mezzo proprio X X X X

13 Richiesta recupero festa patronale personale ATA X X X

14 Richiesta recupero prestazioni straordinarie personale ATA X X

15 Richiesta congedo per malattia figlio X X X X

16 Richiesta congedo parentale X X X X

17 Richiesta permesso breve personale docente X

18 Modifica orario Collaboratori Scolastici X

19 Modifica orario Assistenti Amministrativi X

20 Richiesta fruizione riposo giornaliero X X X X

21 Richiesta di acquisto di materiali di consumo e/o beni strumentali X

22 Segnalazioni di prodotti e materiali igienico sanitari inidonei o scadenti X

23 Richiesta interventi manutentivi o riparazioni beni strumentali X

24 Richiesta permesso breve personale ATA X s X X

25 Richiesta rimborsi per missione o trasferta autorizzata per motivi di servizio X X X X

26 Richiesta autorizzazione svolgimento attività professionale X X X X

27 Richiesta autorizzazione svolgimento attività occasionale X X X X

28 Richiesta aspettativa non retribuita per motivi personali o famigliari X X X X

29 Autorizzazione accesso nel plesso scolastico di esperto esterno X

30 Richiesta di astensione obbligatoria per gravidanza X X X X

31
Attestazione per accesso gratuito a musei od a siti di interesse 

archeologico, storico e culturale dello Stato
X

32 Scheda progetto didattico X

33 Comunicazione nomina componente seggio elettorale X X X X

34 Scheda verifica progetto didattico X

35 Richiesta congedo matrimoniale X X X X

Modulo
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